Regulamin wydawania i udost¢pniania dokumentow czlonkom Sanockiej
Spoldzielni Mieszkaniowej w Sanoku.

Podstawa prawna: § 10 ust. 3 Statutu Sanockiej Spotdzielni Mieszkaniowej w Sanoku

§1

Przedmiot i zakres stosowania

Regulamin okresla zasady, tryb wydawania 1 udostepniania dokumentéw cztonkom
Sanockiej Spotdzielni Mieszkaniowe;.

1. Na wniosek cztonka Sanockiej Spotdzielni Mieszkaniowej Zarzad Spotdzielni
udostepnia cztonkom nastepujace dokumenty:

1) odpis Statutu Spétdzielni,

2) odpis Regulaminéw uchwalanych przez organy Spotdzielni,

3) kopie uchwatl organow Spoétdzielni,

4) kopie protokotu lustracji,

5) kopie protokotéw obrad organdow Spoldzielni,

6) kopie rocznego sprawozdania finansowego,

7) kopie faktur i umoéw zawieranych przez Spotdzielni¢ z osobami trzecimi

z zastrzezeniem § 4.

2. Uprawnienia czlonkéw nie obejmujg tresci protokotow lub uchwal organow
Spoldzielni, ktorych ujawnienie naruszyloby przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych badz tajemnice przedsiebiorstw, z ktorymi Spotdzielnia wspotpracuje. W tym
przypadku czlonek otrzymuje kopi¢ dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych,
w taki sposob, by dane te pozostaty nieujawnione.
Powyzsze zasady dotycza rowniez uméw przedstawionych czlonkowi Spoldzielni do
wgladu
3. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust.1 udostgpniane sg przez pracownika Spotdzielni
zatrudnionego na stanowisku ds. organizacji samorzadu.



§2

Sposéb udostepniania dokumentow

1. Udostepnienie dokumentu, badz sporzadzenie jego kopii lub odpisu nast¢puje na
pisemny wniosek cztonka, ztozony w Sekretariacie Spotdzielni. Wzdér wniosku stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu.
2. Wnioski sg analizowane pod wzgledem formalnym, realizowane i rejestrowane przez
pracownika na stanowisku ds. organizacji samorzadu, w sposob okreslony w zalaczniku
nr 2 do Regulaminu.
3. Rejestr wnioskéw udostepniania dokumentoéw cztonkom SSM zawiera:

a) imig¢ i nazwisko czlonka Spoétdzielni,

b) numer cztonkowski,

C) numer rejestru,

d) dat¢ ztozenia wniosku,

e) date wydania lub udostepnienia dokumentow.
4. Termin realizacji wniosku wynosi do 7 dni kalendarzowych, od dnia ztoZenia wniosku.
5. Whnioski nienalezycie wypelnione lub ztoZzone z pominigciem wymaganych informacji
beda zwracane do formalnego uzupenienia.
6. Koszty przygotowania i powielenia dokumentow, za wyjatkiem Statutu i regulaminoéw
uchwalonych na podstawie Statutu, pokrywa wnioskodawca wystepujacy o ich
otrzymanie.
7. Za sporzadzenie kopii dokumentow, Spotdzielnia pobiera optate w wysokosci 5,00 zt +
nalezny podatek VAT za pierwsza stron¢ kopii dokumentu oraz 0,60 zt + nalezny
podatek VAT za kazdg nastepng strong.
8. Nalezno$¢ za przygotowanie kopii dokumentéw podlegajacych optlacie wnioskodawca
reguluje w kasie Spotdzielni lub przelewem na konto Spotdzielni przed ich odbiorem.

§3

Obowiazki czlonkow ktorym udostepniono dokumenty

1. Jezeli w udostepnianych dokumentach znajduja si¢ dane osobowe, cztonek Spotdzielni
Mieszkaniowe] ktoremu dane zostaly udostgpnione zobowigzany jest do ztozenia
o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy uzyskanych informacji — wzdér o$wiadczenia
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Dane uzyskane z udostepnionych dokumentéw nie moga by¢ wykorzystane w sposob
niezgodny z przepisami prawa.



3. Za wykorzystanie pozyskanych dokumentéw niezgodnie z obowigzujacymi przepisami
cztonek ponosi odpowiedzialno$§¢ wobec Spotdzielni i 0sob trzecich. Spotdzielnia bedzie
mogta wystapi¢ wobec takiej osoby z roszczeniem odszkodowawczym.

§ 4
Uprawnienia Spoldzielni

1. Zarzad moze odmowi¢ cztonkowi wgladu do uméw zawartych z osobami trzecimi,
jezeli naruszaloby to prawa tych osob lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze czlonek
lub osoba posiadajaca tytut prawny do lokalu wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem Spotdzielni 1 przez to wyrzadzi Spotdzielni znaczaca szkodg.

2. Odmowa, o ktorej mowa w ust.1 powinna by¢ wyrazona na pi$mie, w takim przypadku
przystuguje prawo ztozenia wniosku do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spotdzielni do
udostepnienia tych umow. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia dostarczenia
cztonkowi pisemnej odmowy.

3. Odpis Statutu, Regulaminéw 1 kopii innych dokumentéw wydaje si¢ w formie
papierowe;.

Kopie pozostatych dokumentéw poza Statutem 1 wydanymi na jego podstawie
regulaminami opatrzone sg pieczgcig o tresci ,,Kopia wydana na wniosek — zakaz
powielania 1 rozpowszechniania.”

§5

Postanowienia koncowe

1. Traci moc Regulamin uchwalony przez Rad¢ Nadzorcza w dniu 09.02.2012 r. uchwata
nr 3/2012 1.

2. Niniejszy Regulamin zostal uchwalony przez Rad¢ Nadzorcza w dniu 28.04.2022 r.
uchwatg Rady Nadzorczej nr 6/22 z dnia 28.04.2022 1. .



Nrrejestru......ooevvennnnn... Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
udostepniania dokumentow w SSM

WNIOSEK O UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW
SANOCKIEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ

1) w sprawie otrzymania odpisow lub kopii nastepujacych dokumentoéw

Whioskujacy
Imi¢ 1 nazwisko:

Nr cztonkowski................... (wypetnia pracownik Spoétdzielni)

.............................. podpis wnioskodawcy

Realizacja wniosku:
(wypelnia pracownik Spéldzielni uzasadniajac czy osoba jest uprawniona do pozyskania
wnioskowanych danych)..... ... e

Oswiadczam, 1Z W dniU.......coovvviiiiii i,

0 Potwierdzam odbiér odpisow/kopii

podpis wnioskodawcy



Zatqcznik nr 2 do Regulaminu
udostepniania dokumentow w SSM

Rejestr wnioskow udost¢pniania dokumentéw czlonkom SSM

Numer
rejestru

Data
zlozenia
whniosku

Numer
czlonkowski

Imie i nazwisko
osoby
whnioskujacej do
Spoéldzielni

Data wydania
lub
udostepnienia
dokumentow




Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
udostepniania dokumentow w SSM

Imie i Nazwisko:

Adres zamieszkania:

OSWIADCZENIE

Jako cztonek Sanockiej Spotdzielni Mieszkaniowej, korzystajac z przyshugujacego mi
uprawnienia w zakresie zapoznania si¢ z dokumentami Spoéldzielni zobowigzuje si¢ do
ich nieprzetwarzania, nieujawniania osobom trzecim, w szczegdlnosci poprzez
rozpowszechnianie, publikowanie, kopiowanie danych osobowych zawartych

w udostgpnionych dokumentach.

Zapoznalem/tam si¢ z regulaminem w sprawie udostepniania dokumentow w SSM.
Jednoczesnie o$wiadczam, ze mam $wiadomos¢, iz w przypadku przetworzenia
uzyskanych przeze mnie danych osobowych w sposéb nieuprawniony bed¢ podlegaé
odpowiedzialnosci karnej i cywilne;.

data i podpis



